VNITRNI PREDPIS O OCHRANE OZNAMOVATELU
spolecnosti Madéra a Sipek, spol. s r.o.
ICO: 45144664
se sidlem Bilkova 116, Kluk, 290 01 Podébrady
zapsané v obchodnim rejstriku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vlozka 8881

I
Uvodni ustanoveni 5 5

1. Tento vnitini predpis vydava spolecnost Madéra a Sipek, spol. s r.o., ICO: 45144664,
se sidlem Bilkova 116, Kluk, 290 01 Podébrady, zapsana v obchodnim rejstriku
vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vlozka 8881 (dale jen ,,zaméstnavatel®)
v souladu s § 305 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist.
Tento vnitini predpis stanovi podminky a postup pro prijimani oznameni, vyrizovani
a prosetrovani oznameni a zpusob nakladani a uchovavani ziskanych informaci
takovym zplisobem, ktery je v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy
platnymi na Uzemi Ceské republiky, zejména pak se zakonem ¢. 171/2023 Sb., o
ochrané oznamovatelt (dale jen ,ZOO%).

2. Timto vnitinim predpisem zameéstnavatel zavadi vnitfni oznamovaci systém ve
smyslu § 7 ZOO.

3. Zameéstnavatel timto urcuje prislusnou osobou k vykonu ¢innosti dle ZOO, kterou je:

Zdenka Madérova

tel. 325600305

e-mail oznameni@oaza.cz

adresa Bilkova 116, Kluk, 29001 Podébrady

II.
Vymezeni zdkladnich pojmt
1. Vsouladu se ZOO maji pro vnitrni oznamovaci systém zaméstnavatele nasledujici
pojmy dale uvedeny vyznam:

soznamovatel“ — fyzicka osoba vykonavajici pro zaméstnavatele praci v zdkladnim
pracovnépravnim vztahu (pracovni pomér a pravni vztahy zalozené dohodami o
pracich konanych mimo pracovni pomér), dobrovolnickou ¢innost, odbornou praxi
nebo staz, nebo uchazec o praci ¢i jiné obdobné ¢innosti u zaméstnavatele, ktery podal,
resp. uverejnil oznameni o protipravnim jednani. Zameéstnavatel vylucuje prijimani
oznameni od osob, které pro ného nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou ¢innost dle
§ 2 odst. 3 pism. a), b), h), nebo i) ZOO.

»0Znameni“ — oznameni oznamovatele obsahujici informace o mozném protipravnim
jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u zaméstnavatele, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné
¢innosti pro zaméstnavatele.

»protipravni jednani“ — jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo prestupku, za
ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon 100.000 K¢ nebo
jednani, které porusuje ZOO nebo jiny pravni predpisy nebo predpisy Evropské unie
v oblasti: financ¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finan¢nich
produktd a finan¢nich trhi; dané z prijma pravnickych osob; predchazeni legalizaci
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vynosu z trestné c¢innosti a financovani terorismu; ochrany spotiebitele; souladu
s pozadavky na vyrobky vcéetné jejich bezpecnosti; bezpecnosti dopravy, prepravy a
provozu na pozemnich komunikacich; ochrany zivotniho prostiredi; bezpecnosti
potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi; radiaéni ochrany a jaderné
bezpecnosti; hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek;
ochrany vnitiniho poradku a bezpecnosti, zivota a zdravi; ochrany osobnich udajq,
soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich systémi;
ochrany financ¢nich zajmt Evropské unie; nebo fungovani vnitrniho trhu vcetneé
ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle prava Evropské unie.

»Spoleéné chranéna osoba“ — osoba, jez spolecné s oznamovatelem nemuze byt
vystavena odvetnym opatirenim a jiz se rozumi:

a) osoba, kterd poskytla pomoc pii zjistovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

b) osoba, kter4 je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

d) osoba oznamovatelem ovladana,

e) pravnické osoba, v niZz ma oznamovatel tiéast, osoba ji ovladajici, ji ovladana
osoba nebo osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou
ovladajici osobou,

f) pravnickd osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel &lenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykon4va praci nebo jinou obdobnou ¢innost,
nebo

h) svéiensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e)
nebo f) zakladatelem nebo obmySlenym nebo ve vztahu k némuZ jsou
oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera
podstatnym zptusobem zvysi majetek svérenského fondu smlouvou nebo
porizenim pro pripad smrti.

,odvetné opatreni“ — jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou c¢innosti oznamovatele, které bylo vyvolano u¢inénim ozndmeni a které
oznamovateli nebo spole¢né chranéné osobé muze zptsobit ijmu, a to zejména
a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,
b) zruseni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
0 pracovni ¢innosti,
¢) odvolani z mista vedouciho zaméstnance,
d) sniZeni mzdy nebo odmény nebo nepiiznani osobniho piiplatku,
e) preloZzeni nebo pirevedeni na jinou praci,
f) pracovni posudek,
g) neumoznéni odborného rozvoje,
h) zména pracovni doby,
1) vyzadovani lékaiského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,
j)  vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo
k) zasah do prava na ochranu osobnosti.

»ministerstvo® — Ministerstvo spravedlnosti Ceské republiky, se sidlem Vysehradska
427/16, 120 00 Praha 2, ICO: 00025429.



III.
Zpusob podavani a prijimani oznameni

1. Oznamovatel je opravnén podat oznameni prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému

a. pisemneé, a to postou na adresu pro dorucovani k rukam prislusné osoby,
e-mailem na adresu prislusné osoby,

b. Ustné, a to telefonicky na telefonni c¢islo prislusné osoby, nebo na zadost
oznamovatele 1 osobné u prislusné osoby. O tGstnim oznameni se poridi jeho
zvukova nahravka nebo zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu tstniho
oznameni. Zvukovou nahravku ustniho oznidmeni lze poridit pouze se
souhlasem oznamovatele. Prislusna osoba umozni oznamovateli, aby se
k zaznamu nebo prepisu zvukové nahravky, byl-li porizen, vyjadril;
vyjadreni oznamovatele se k zaznamu nebo prepisu prilozi.

2. Oznameni obsahuje Gidaje o jménu, prijmeni a datu narozeni, nebo jiné idaje, z nichz
je mozné dovodit totoznost oznamovatele; to neplati, pokud je totoZnost oznamovatele
prislusné osobé znama. Anonymni oznameni bude prislusnou osobou uchovano
obdobné jako oznameni pro pripad pozdéjsiho odhaleni totoznosti oznamovatele;
v ostatnim prislusna osoba nalozi s anonymnim oznamenim dle vlastniho uvazeni
mimo ramec ZOO.

3. Oznamovatel je opravnén podat ozndmeni rovnéz primo ministerstvu, a to
prostrednictvim online formulare na adrese https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-
oznameni/ nebo na kontakty na téchto webovych strankach uvedené.

4. Ochrana podle ZOO nalezi rovnéz oznamovateli, ktery oznameni uverejnil, pokud:

a. podal oznameni prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho systému a
ministerstvu nebo pouze ministerstvu a ve lhutach stanovenych ZOO nebylo
prijato vhodné opatreni, zejména prislusna osoba neposoudila divodnost
oznameni nebo zaméstnavatel neprijal k predejiti nebo naprave
protipravniho stavu jiné vhodné opatreni,

b. ma opravnény duvod se domnivat, ze protipravni jednani uvedené
v oznameni muze vést k bezprostrednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitiniho
poradku nebo bezpecnosti, zivota nebo zdravi, zivotniho prostiredi nebo
jiného verejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné Gjmy, nebo

c. ma opravnény duvod se domnivat, ze v pripadé podani oznameni
ministerstvu existuje vzhledem k okolnostem pripadu zvysené riziko, ze
budou on nebo spolecné chranéna osoba vystaveni odvetnym opatrenim
nebo Ze je ohrozen postup v ptisobnosti ministerstva dle ZOO.

5. O prijeti oznameni je prislusna osoba povinna do 7 dnd ode dne jeho prijeti pisemné
vyrozumét oznamovatele, ledaze oznamovatel vyslovné pozadal prislusnou osobu, aby
ho o prijeti oznameni nevyrozumivala, nebo je zrejmé, Ze vyrozuménim o prijeti
oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.

IV.
Posouzeni dGvodnosti oznameni

1. Prislusna osoba je povinna posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnti ode dne prijeti oznameni. V pripadech
skutkové nebo pravneé slozitych lze tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dnti, nejvyse vsak
dvakrat. O prodlouzeni lhiuty a dtvodech pro jeji prodlouzeni je prislusna osoba
povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim, ledaze oznamovatel
vyslovné pozadal prislusnou osobu, aby ho nevyrozumivala, nebo je zrejmé, ze
vyrozumeénim by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.
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2.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako
a. davodné, prislusna osoba zaméstnavateli navrhne opatreni k predejiti nebo
naprave protipravniho stavu;
b. nedivodné, prislusna osoba bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a
z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezreni ze spachani
protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni se zakladda na
nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u
organu verejné moci.
Zjisti-li prislusna osoba pri posuzovani duvodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni
podle ZOO, bez zbytetného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

V.
Prijimani opatreni

Shleda-li prislusna osoba oznameni divodnym, navrhne zaméstnavateli opatireni
k predejiti nebo napraveé protipravniho stavu. Realizace navrzenych opatieni zavisi
na uvaze zaméstnavatele, pricemz neprijme-li zaméstnavatel opatreni navrzené
prislusnou osobou, prijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné
opatreni.

Opatrenimi k predejiti nebo napravé zjisténého protipravniho stavu se rozumi
jakékoli ikony zaméstnavatele, kterymi odstrani nezadouci protipravni stav. Muze
se jednat napr. o podani trestniho oznameni nebo o oznameni o protipravnim jednani
prislusnym orgidnim, odstranéni zdvadného stavu (napt. odstranéni zptisobené
$kody) nebo uvedeni do predeslého stavu. Nezbytna opatieni by méla zamezit dalsimu
negativnimu jednani tak, aby nebyly ohrozZovany ¢i porusovany zajmy chranéné
zakonem.

O prijatém opatieni zaméstnavatel neprodlené vyrozumi prislusnou osobu, ktera o
ném bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele, ledaze oznamovatel
vyslovné pozadal prislusnou osobu, aby ho nevyrozumivala, nebo je zrejmé, ze
vyrozumeénim by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé;

VI.

Ochrana oznamovatele
Pokud oznamovatel ucini oznameni jednim ze zptsobt uvedenych v tomto vnitinim
predpisu v souladu se ZOO, je mu poskytnuta ochrana dle ZOO, a to od okamziku
podani oznameni.
Oznamovatel ani spoleéné chranéna osoba nesmi byt vystaveni odvetnému opatreni.
Ten, kdo nesmi byt vystaven odvetnému opatreni, ma pravo na primérené
zadostiuc¢inéni, byla-li mu odvetnym opatrenim zpusobena nemajetkova jma. Ke
vzdani se prava na ochranu pred odvetnym opatirenim se neprihlizi.
Prislusna osoba zachovava mlcéenlivost o skutec¢nostech, o kterych se dozvédéla pri
vykonu své c¢innosti dle ZOO, a to 1 po ukonéeni vykonu této ¢innosti, pokud zakon
nestanovi jinak. Prislusni osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo
ohrozit Gcel podavani oznameni. Tuto povinnost ma i treti osoba, ktera v rozporu se
700 ziska pristup k oznamenim nebo do evidence idaji o prijatych oznamenich.
Informace o totoznosti oznamovatele a spole¢né chranéné osoby je mozné poskytnout
jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je prislusna osoba povinna tyto informace
poskytnout prislusnym organtim verejné moci podle jinych pravnich predpist.
Poskytuje-li prislusni osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu verejné moci,
je povinna o tom predem oznamovatele vyrozumét spolecné s duvody, pro které je



povinna informaci o totoznosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se
k poskytnuti informace vyjadiil.

Mél-li oznamovatel opravnéné davody se domnivat, ze oznameni bylo nezbytné pro
odhaleni protipravniho jednani, ozndmeni neni porusenim smluvni povinnosti
zachovavat mlcenlivost, povinnosti zachovavat mlc¢enlivost podle danového radu ani
povinnosti zachovavat ml¢enlivost podle jinych pravnich predpist upravujicich praci
nebo jinou obdobnou c¢innost, s vyjimkou povinnosti zachovavat mlcenlivost ve
specifickych oblastech definovanych v § 3 odst. 1 a) az d) ZOO.

Oznameni a jednani oznamovatele nebo spoleéné chranéné osoby v souvislosti se
zjistovanim informaci, které se pozdéji staly obsahem oznadmeni, neni porusenim
smluvni nebo zdkonné povinnosti, s vyjimkou pripadi, kdy je jednanim v souvislosti
se zjistovanim takovych informaci spachan trestny ¢in nebo pokud oznamovatel nebo
spole¢né chranéna osoba neméli opravnény davod se domnivat, Ze oznameni bylo
nezbytné pro odhaleni mozného protipravniho jednani.

VII.
Evidence a uchovavani oznameni
Prislusna osoba je povinna vést evidenci idaji o prijatych oznamenich v elektronické
podobé, a to v rozsahu:

a. datum prijeti oznameni,

b. jméno, prijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo
jiné Gdaje, z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li ji tyto
udaje znamy,

c. shrnuti obsahu oznidmeni a identifikace osoby, proti které oznameni
smérovalo, je-1i jeji totoznost znama,

d. datum ukonéeni posouzeni divodnosti oznameni prislusnou osobou a jeho
vysledek.

Prislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostirednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne
prijeti oznameni.

Do evidence, k dokumentim souvisejicim s oznamenim a k uchovavanym oznamenim
ma pristup pouze prislusna osoba.

Zpracovani osobnich udaju se 1idi platnou pravni upravou, a to Narizenim
Evropského Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidaji a o volném pohybu téchto
udaju a o zruseni smérnice 95/46 ES, zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udajt, v platném znéni (d4le jen ,,GDPR*). Osobni idaje ziskané v souvislosti s timto
vnittnim predpisem a ZOO jsou zpracovavany v souladu s él. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR,
nebot zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje. Zpracovavany budou pouze osobni udaje nezbytné pro postup dle tohoto
vnitrniho predpisu a ZOO, a to vyhradné za i¢elem souladu s postupem stanovenym
témito predpisy. Vykon prava na pristup k osobnim tdajim lze subjektu udaja
v souladu s ¢l. 23 GDPR umoznit pouze za predpokladu, ze bude zachovana dtvérnost
totoznosti oznamovateli a spolecné chranénych osob.



VIII.
Védomé nepravdivé ozndmeni
1. Ochrana pred odvetnym opatienim ve smyslu tohoto vnitiniho predpisu a ZOO
nenalezi osobé, ktera ucinila oznameni, aniz méla opravnéné duvody se domnivat, ze
se zaklad4 na pravdivych informacich (tj. védomé nepravdivé oznidment).
2. Podani védomé nepravdivého oznameni je prestupkem, za ktery lze ulozit pokutu do
50.000 Kc.

. IX
Ucinnost
Tento vnitini predpis nabyva u¢innosti dnem 15.12.2023.

V Podébradech dne 15.12.2023
( SR _ Digitalné podepsal Ing.
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Madéra a éipek, spol. s r.o.
Ing. Petr Vasak, jednatel spolec¢nosti
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